
Многие новички считают, что главное в расшифровке аудио — быстро и точно напечатать
текст. На практике же успех чаще всего зависит от того, насколько внимательно вы
прочитали техническое задание.

Даже хорошо сделанная расшифровка может быть отклонена, если она не соответствует
формату, который ожидал заказчик. Разберём основные требования и типовые
формулировки, которые встречаются в ТЗ.

Заказчику нужен не просто текст, а результат, который он сможет сразу использовать:
опубликовать, отдать в редакцию или загрузить в систему.

Если исполнитель игнорирует требования, заказчик тратит время на правки или ищет
другого фрилансера. Поэтому внимательное отношение к ТЗ — один из главных факторов,
почему с вами будут работать дальше.

Один из самых частых пунктов в заданиях — формат расшифровки.

Требования заказчиков к
расшифровке аудио: как
читать ТЗ и не завалить
первый заказ

Почему техническое задание важнее
скорости

Дословная и литературная
расшифровка



Дословная — сохраняется вся речь, включая паузы, повторы и слова-паразиты.
Литературная — текст приводится в читаемый вид, лишние элементы убираются.

Если формат не указан, его обязательно стоит уточнить до начала работы.

Фразы вроде «эээ», «ну», «как бы», «в общем» могут либо сохраняться, либо удаляться —
всё зависит от цели текста.

Распространённая ошибка новичков — автоматически чистить речь, не согласовав это с
заказчиком. В некоторых проектах это недопустимо.

При наличии нескольких говорящих важно правильно оформлять диалог. Обычно заказчики
требуют:

разделять реплики по строкам;
обозначать спикеров (Спикер 1, Спикер 2 или имена);
сохранять логичную структуру беседы.

Если в аудио больше двух участников, работа автоматически считается сложнее и должна
оплачиваться выше.

Таймкоды — это временные отметки в тексте, которые показывают, где именно в аудио
звучит конкретный фрагмент.

Их часто требуют для интервью, подкастов и видео. Таймкоды добавляют времени к работе,
поэтому их наличие всегда влияет на цену.

Некоторые заказчики предъявляют строгие требования к оформлению:

Работа со словами-паразитами и
оговорками

Количество спикеров и оформление
диалогов

Что такое таймкоды и когда они нужны

Форматирование и оформление текста



абзацы определённой длины;
выделение реплик;
оформление списков;
единый стиль кавычек и тире.

Эти мелочи сильно влияют на итоговое впечатление от работы.

Если в задании есть неясности, лучше задать вопрос сразу. Это нормальная рабочая
практика, а не признак неопытности.

Короткое уточнение до начала работы экономит время и снижает риск правок после сдачи.

Фрилансер, который внимательно читает требования и сдаёт работу без лишних вопросов,
быстро становится постоянным исполнителем.

В расшифровке аудио надёжность и предсказуемость часто важнее скорости и
минимальной цены.

Где находить понятные задания с адекватным ТЗ

На alot.pro собраны проекты по удалённой работе, включая задания на расшифровку аудио,
интервью и онлайн-встреч. У проектов уже есть описание требований, что упрощает старт
для фрилансеров.

Для удобства можно использовать мобильное приложение — так проще отслеживать новые
задания и быстро откликаться:
https://alot.pro/getapp

Что делать, если ТЗ неполное или
непонятное

Почему аккуратные исполнители
ценятся выше
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